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残疾人免费远程线上互动学习技术课招生简章
为适应疫情期间，大家在家里，迫切需要学习技术充电的情况，特别推出适合残疾朋友的系列远程互动课程。欢迎有需要的朋友们在家通过手机或电脑学习。具体学习内容和安排如下：
一、Office办公软件实操班：
	课程内容
	上课日期
	上课时间

	WORD基础操作
	2月24 日
	10：00---11：30

	WORD表格制作
	2月26 日
	10：00---11：30

	WORD文章的美化
	2月28 日
	10：00---11：30

	WORD案例实操
	3月  1日
	10：00---11：30

	EXCEL基础操作
	3月  2日
	10：00---11：30

	EXCEL函数计算
	3月  4日
	10：00---11：30

	EXCEL函数提高
	3月6  日
	10：00---11：30

	POWEROINT基础操作
	3月9  日
	10：00---11：30

	PPT 动画和播放
	3月11日
	10：00---11：30

	网络使用技巧
	3月13日
	10：00---11：30

	总结和答疑
	3月15日
	10：00---11：30


多年资深讲师授课，通俗易懂，快速掌握实用办公技能及技巧。提高工作效率。设置辅导交流群，布置作业、任务，线上指导完成，辅助音视频辅导，一样取得很好效果


二、如何运用使用好财务软件及技巧班 （两大市场最流行软件运用讲解） 
	日期
	时  间
	讲解内容

	2月25日
	10:00－12:00
	1.常用财务软件发展趋势与潮流
2.金蝶KIS迷你版的安装、建账
3.金蝶KIS迷你版的初始化

	2月27日
	10:00－12:-0
	1.录入初始数据方法
2.凭证的输入技巧

	2月29日
	10:00－12:00
	1.凭证的查询、修改、删除、整理和打印技巧
2.凭证的审核与过账

	3月3日
	10:00－12:00
	1.出纳管理
2.期末处理技巧
3.财务报表的生成与分析

	3月5日
	13:30－15:30
	金蝶云会计软件的应用讲解

	3月7日
	13:30－15:30
	

	3月9日
	13:30－15:30
	用友智能云财务软件的应用讲解

	3月12日
	13:30－15:30
	

	3月14日
	13:30－15:30
	


多年资深讲师授课，通俗易懂，快速掌握实用财务软件技能及技巧。提高工作效率。设置辅导交流群，布置作业、任务，线上指导完成，辅助音视频辅导，一样取得很好效果
辅导开课联系电话：15349297216、15249269300  联系人:陈老师

